
 לשכת ראש העיר    –עיריית לוד                                                        

 120/21כ"א מס'   -מכרז פנימי/חיצוני 
 1979 –בהתאם לתקנות העיריות )מכרזים לקבלת עובדים(, תש"מ 

 ת רישוי עסקים. /רכז  –מכריזה עיריית לוד על משרת 

 נכתב אחרת(. )המכרז מיועד לשני המינים, גם אם 

 ת רישוי עסקים./רכז       תאור התפקיד: 

 . םרישוי עסקייני האגף לעניהל סגן מנ ל                כפיפות:        

 משרה. 100%        היקף המשרה

                 

   הגדרת התפקיד:        

 

 .טיפול מינהלי בבקשות לרישוי עסקים

: מתן מענה נגיש לבעלי העסקים במסגרת שעות קבלת קהל. מתן מידע ליזמים ולבעלי עסקים בנוגע להקמת עסק ברשות   

.הליך בקשת רישיון העסק, אופן הגשת הבקשה, הכנת תכנית עסקית, בעיות רישוי צפויות, תשלום אגרות, מידע כללי הנוגע לדרישות החקיקה  

יעסקים שכבר נמצאים בתהליך הרישומתן הנחיות, מידע והסברים לבעלי  . 

 בדיקת תלונות של יזמים או בעלי עסקים

  .וידוא כי מגיש הבקשה צירף את כל המסמכים הנדרשים בעת הגשת הבקשה לרישוי

 הפניית הבקשה לבדיקה בשטח ולבדיקה הנדסית  

   .העברת הבקשה לנותני אישור רלוונטיים בתוך ומחוץ לרשות, בהתאם לסוג העסק

 ז חוות הדעת והאישורים שהתקבלו והעברת הבקשה למנהל היחידה לרישוי עסקים ריכו

 העברת התשובה לבקשה לבעל העסק, בהתאם להנחיות מנהל היחידה לרישוי עסקים  

 מעקב אחר התקדמות ההליך לקבלת רישיון עסק 

 הדפסת תשובות שליליות לבקשות רישיון בהתאם לפירוט נותני האישור 

 ., הפצת עדכון בנושא לנותני האישור ולבעל העסק והעברתם לגניזהסגירת תיקי עסק

 

  השכלה וניסיון מקצועי:  

 .שנות לימוד או תעודת בגרות מלאה  12 

 מועמדים בעלי ניסיון בתחום.  עדיפות תינתן ל  

 

 .השתתפות בקורס רישוי עסקים שלב א לא יאוחר משנתיים מתחילת המינוי:  וחדותפקיד מידרישות ת

 

 בדירוג המנהלי ולפי הסכמים מאושרים .   8-6העסקה לפי מתח דרגות   תנאי העסקה ושכר:

 

 מועמדים/ות העונים/ות לדרישות הנ"ל בלבד, יגישו את מועמדותם/ן באחת מן הדרכים הבאות:   :הגשת מועמדות

 .    71104מיקוד    401בדואר לפי הכתובת: עיריית לוד, ת.ד.  •

בבר  בבית העירייה   (, בתוך מעטפה סגורה.16:00במסירה אישית: לאגף משאבי אנוש )כל יום עד השעה  •

 .  08 –9279028( טל' 3לוד )קומה   2כוכבא  

כל המסמכים בתוך מייל אחד, וסרוקים כקובץ  , michrazim@lod.muni.ilבדואר אלקטרוני לכתובת מייל:   •

 אחד בעל מספר עמודים. 

 את המועמדות בכל אחת מן האופציות, יש להגיש בצירוף "טופס הגשת מועמדות  למכרז" המופיע                                        

 המסמכים והתעודות המפורטים בטופס ובגוף המכרז. כלבאתר העירוני, בצירוף                                        

 120/21כמו כן, בכל אחת מן האופציות, נא לציין מכרז כ"א מס'                                        

 21/10/21יום:  מועד הגשה אחרון, עד ל                                       

 

 לתושבי העיר לוד. * במקרה של מועמדים בעלי נתונים שווים, עדיפות תינתן   הערות:           

 .תיופית, הערבית ולבעלי מוגבלויות ליוצאי העדה הא * במקרה של מועמדים בעלי נתונים שווים, עדיפות תינתן                        

                                                                                                                                                                          
 בכבוד רב,                                                                                                    

 

 עו"ד יאיר רביבו                                                                                                               

 ראש העיר                                                                                                                    

mailto:michrazim@lod.muni.il

