
 לשכת ראש העיר    –עיריית לוד                                                        

 41/20כ"א מס'   - חיצוני/מכרז פנימי
 1979 –בהתאם לתקנות העיריות )מכרזים לקבלת עובדים(, תש"מ 

 .מינהלן/ית מחסן  -מכריזה עיריית לוד על משרת

 אחרת(. )המכרז מיועד לשני המינים, גם אם נכתב 

 

 מנהלן/ית מחסן.      תאור התפקיד:         

 .  לגזבר העירייה                כפיפות:         

 משרה. %100      היקף המשרה:         

 

 קבלת חשבוניות מספקים, בדיקה והכנת פקודות זיכוי לתשלום, ריכוז פקודות והגשתם לגזבר העירייה.  •

 ומוסדות העירייה, הכנת פקודות זיכוי.  לכל אגפי וכו'...   אספקת ריהוט, מיזוג, כיבודקבלת חשבוניות עבור  •

 בדיקת הפניות של המחסן לבין חשבונית הספק והכנת פקודה לתשלום. •

 כתבי כמויות מחירים ומק''טים  הכנת חומר להוצאת מכרזים, •

 מחיר טבלאות להשוואת מחירים זכיינים במכרזים הכנת נהלים, לקבלת הצעות  הדפסת מכרזים, •

 טיפול בדואר שמתקבל במחלקה, העברת מסמכים למחלקות שונות בעירייה.  •

 הדפסת מכתבים והודעות למחלקות שונות, תיוק, פתיחת קלסרים, שליחה לארכיב  •

 הנהלת חשבונות של המחסן ושל הרכש. •

 הזמנות במערכת.ספירת מלאי במחסן מדי שנה, קבלת הצעת מחיר והקלדת  •

 

 שכלה וניסיון מקצועי: ה

 

o  2סיום קורס בהנהלת חשבונות מסוג   . 

o  שנים לפחות בתחום ניהול חשבונות.   3ניסיון מקצועי של 

o   .תינתן עדיפות לכלכלן/ית 

 

   כישורים אישיים:           

בתנאי לחץ, יכולת ארגון ותכנון, כושר אמינות ומהימנות אישית, יחסי אנוש טובים, יצירתיות ויוזמה, יכולת עבודה 

 הבעה בכתב ובעל פה.

 

 בדירוג המח"ר, בכפוף לאישור משרד הפנים ועפ"י הסכמי   39-37מתח דרגות    תנאי העסקה ושכר:

 העבודה המאושרים.                                            

    הגשת מועמדות:           

 מועמדים/ות העונים/ות לדרישות הנ"ל בלבד, יגישו את מועמדותם/ן באחת מן הדרכים הבאות:                                

 .    71104מיקוד    401בדואר לפי הכתובת: עיריית לוד, ת.ד.  •

                                                                       (, בתוך מעטפה סגורה.16:00במסירה אישית: לאגף משאבי אנוש )כל יום עד השעה  •

 . 08 –9279028)קומה א'( טל'  לוד 1בבית העירייה בכיכר קומנדו  

                                                                                                           , michrazim@lod.muni.ilבדואר אלקטרוני לכתובת מייל:   •

 כל המסמכים בתוך מייל אחד, וסרוקים כקובץ אחד בעל מספר עמודים. 

 דות למכרז"  את המועמדות בכל אחת מן האופציות, יש להגיש בצירוף "טופס הגשת מועמ                         

 המסמכים והתעודות המפורטים בטופס ובגוף המכרז. כלהמופיע באתר העירוני, בצירוף                          

 41/20כמו כן, בכל אחת מן האופציות, נא לציין מכרז כ"א מס'                           

 07/06/20  מועד הגשה אחרון, עד ליום:

 

 לתושבי העיר לוד. * במקרה של מועמדים בעלי נתונים שווים, עדיפות תינתן   הערות:

 ליוצאי העדה האתיופית, הערבית, ולבעלי מוגבלויות. במקרה של מועמדים בעלי נתונים שווים, עדיפות תינתן  *            

 בכבוד רב,                                                                                                           

                                                                                                                           

                                                                                                                                          עו"ד יאיר רביבו  

 ראש העיר

mailto:michrazim@lod.muni.il

